
 

 AGENT D’EXÉCUTION COMPTABLE ET BUDGÉTAIRE (H/F). 

 
Employeur 
Mairie de MONTMAGNY 
10 rue du 11 Novembre 
95360 MONTMAGNY 
 
Commune de 14 021 habitants, Membre de la Communauté d’Agglomération Plaine Vallée. 

 

DESCRIPTIF DE l’EMPLOI 
 

Grade(s) recherché(s) : Grade de catégorie C  

Emploi permanent à temps complet  

Contrainte calendaire 

Sous la responsabilité du directeur des finances, vous assurez le traitement comptable des dépenses et recettes 

courantes, ainsi que la relation avec les services de la collectivité et les fournisseurs. 

 

MISSIONS 
 

Assurer l'exécution budgétaire de la commune : 

o Rédiger les bons de commande et les engagements des différents services communaux 

o Contrôler les pièces comptables et saisir les factures 

o Liquider et mandater les dépenses et les recettes par l'émission de mandats et de titres 

o Transférer les flux comptables 

o Créer et mettre à jour les fichiers de tiers et de débiteurs 

o Assurer la relation avec les différents services, les partenaires extérieurs de la collectivité, et avec les 

fournisseurs 

o Assurer les diverses tâches administratives et comptables nécessaires au bon fonctionnement de la 

collectivité 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROFIL DU CANDIDAT 

 
De formation bac / bac + 2 et expérience dans un poste similaire 

Savoirs :  

o Connaissances en comptabilité publique (M14) 

o Maîtrise de l'outil informatique : utilisation des outils de bureautique (Word, Excel) et aisance 

informatique dans l'optique d'appréhender un logiciel métier de comptabilité 

o Sens de l'organisation et de la méthode 

o Capacité d'analyse et de synthèse 

o Sens du relationnel et du travail en équipe 

o Adaptabilité, diplomatie 

o Rigueur 

o Discrétion et grand droit de réserve 

o Logiciels utilisés : 

o Traitement de texte : Word, 

o Tableur : Excel 

o Portail DGFIP : Hélios et plateforme Chorus Pro 

 

CONTACT 

 

Merci de faire parvenir votre lettre de motivation et votre CV : à l’attention de Monsieur le Maire. 

 

Monsieur le Maire 

10 rue du 11 Novembre 

95360 MONTMAGNY 

Ou par mail : jose.leserre@ville-montmagny.fr / valerie.leperson@ville-montmagny.fr / laura.bezin@ville-

montmagny.fr 
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